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1. Scop

Procedura prezinta modul de initiere, proiectare/reproiectare, autorizare sau acreditare,
prezentare, implementare si evaluare a unui program de studii din cadrul Universitatii BIOTERRA,
precum si responsabilitatile aferente.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica in cadrul Universitatii BIOTERRA 1in toate facultatile si departamentele
care ofera servicii educationale prin programe de studii.

3. Documente de referinta

o Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023;

e Ordinul M.E. nr. 6.768 / 12.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a
creditelor transferabile 1in invatarea pe tot parcursul vietii, publicat in M.O. , Partea I, nr.
39/17.01.2024;

e Ordinul M.E.N. nr. 5146 / 2019 privind aprobarea aplicararii generalizate a Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS);

e Carta U.B.d.B;

e Hotararea nr. 915/2017 - Metodologie de evaluare externa, a standardelor, a standardelor
de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agntiei Roméne de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior ;

e Hotararea de Guvern nr. 404 din 29 martie 2006 privind organizarea si desfasurarea

studiilor universitare de masterat;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei.

4. Definitii, termeni si abrevieri

Definitii:

In prezenta procedura sunt utilizate urmitoarele abrevieri si definitii:

a) Programul de studii universitare (specializarea) reprezintd ansamblul disciplinelor de studii
oferite de un furnizor de educatie avand cu obiectivul realizarii unor activitati didactice si de
cercetare stiintifica, coordonate cu misiunea institutiei de Tnvatdmant superior si cu cadrul national
al calificarilor.

b) Autorizarea de functionare provizorie reprezinta efectul unei evoludri institutionale prin
care se acorda dreptul institutiei evaluate de a desfasura procesul de invatamant si de a organiza,
dupa caz, admiterea la studii.

c) Acreditarea reprezinta procesul/procedura prin care un organism autorizat recunoaste ca
organizatia in cauza este competenta sa realizeze anumite sarcini specifice (SREN 1SO9000-2001)
Acreditarea acorda, alaturi de drepturile conferite prin autorizare, dreptul de a emite diplome,
certificate si alte acte de studii recunoscute de Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si
Sportului si de a organiza, dupa caz, examen de licenta, masterat si doctorat.

Abrevieri:

e CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitdii;




e DMC - Departamentul pentru managementul calitafii
e IF- Invitamant cu frecventa

e IFR — Invitamant cu frecventa redusi

e |D — Invatamant la distanta

5. Descriere

5.1. Generalitati

Programul de studii universitare, la nivelul Universitatii si la nivelul fiecarei facultati, este
proiectat si implementat tindnd seama de exigentele specializarilor actuale universitare,
schimbarile si transformarile ce se inregistreaza in toate componentele fundamentale ale vietii
sociale.

Programele sunt structurate si se realizeaza potrivit cerinfelor normative ale legislatiei
nationale de invatamant, cuprinzand discipline de studii fundamentale, de specialitate,
complementare, obligatorii, optionale si facultative. Acestea sunt subordonate obiectivului esential
al Invatamantului, de a asigura cunostintele, abilitatile si competentele specifice, corespunzatoare
calificarilor profesionale solicitate de stadiul actual si de perspectivele evolutiei societatii.

In acelasi timp, programele de studiu urmaresc si asigure compatibilitatea studiilor oferite de
Universitatea BIOTERRA cu planurile si programele de studii din celelalte state ale Uniunii
Europene si din alte state ale lumii, potrivit sistemului european de credite transferabile.

Prin continutul lor, problemele de studiu vizeazd asigurarea unei solide pregatiri de
specialitate, teoretice, practice si aplicative, armonioase, care sd le permitd absolventilor
Universitatii sa se integreze corespunzator in viata profesionald activa si sd participe eficient la
viata sociala si practica in continua schimbare si transformare.

5.2. Continutul programelor de studii

5.2.1. Programele de studii se proiecteaza tinand cont de urmatoarele ceringe:

- asigurarea concordantei cu stadiul actual si cu tendintele evolutiei cunoasterii stiintifice,
progresului tehnic, a culturii si dezvoltarii economico-sociale si politice;

- promovarea multidisciplinaritatii, interdisciplinaritatii si transdisciplinaritatii;

- pastrarea unitatii dintre studiile universitare si cultura;

- includerea activitatilor practice;

- asigurarea corespondentei cu alte programe in domeniu din spatiul national, european si
international prin sistemul de credite (ECTS);

- facilitarea mobilitatii studentilor;

- asigurarea participarii efective si eficiente a studentilor la viata socio-economica si
evolutiei ascendente 1n cariera.

5.2.2. Programul de studii cuprinde oferta educationala si include urmatoarele componente:

e antet Universitatea BIOTERRA, facultatea, domeniul de studii (de licenta), nivelul de studii,
perioada de studii, modalitatea de invatare (forma de invatamant: IF, IFR, ID) si numarul de
credite alocat;

e titlul programului;

e obiectivele generale si obiectivele specifice; obiectivele generale se refera la domeniul de

studiu, iar cele specifice la programul in sine in corelatie cu denumirea programului;

e competentele pe care studentul le acumuleaza pe perioada studiilor;

e disciplinele si activitatile practice, precum si numarul de ore alocate;

e modalitatea de examinare finalg;

e resurse de invatare;



e activitati suport si facilitati acordate.

5.3. Prezentarea programelor de studii

5.3.1. Programele de studii se organizeazad pe ani de studiu si semestre. Numerotarea
semestrelor incepe de la 1 si se continua in ceilalti ani de studiu.

5.3.2. Programul de studii se prezintd sub forma unei fise a programului de studii, conform
modelului din Anexa 1.

5.3.3. Programul de studii se detaliaza prin planul de Invatimant si fisa disciplinei (programa
analitica PO(I)-02), conform procedurilor: PO(I)-04, PO(1)-03 .

5.3.4. Programul de studii face parte din Ghidul de studii conform procedurii PO(I)-07,
impreuna cu descrierea facultatii, managementul si colectivul de cadre didactice, planul de
invatamant, fisa disciplinei (programa analiticd) si alte informatii.

5.4. Initierea si proiectarea/ reproiectarea programului de studii

5.4.1. Initierea unui program de studii se face de cétre facultate/departament.

5.4.2. Schita de program se realizeaza de catre un colectiv numit de decan/director si coordonat
de responsabilul de program de studii sau de cétre un cadru didactic din cadrul facultatii la
inifiativa acestuia; schita de program se analizeaza in departamentul de studii, unde se aduc
amendamente. Forma finald a programului se prezintd de catre responsabilul de program, se
analizeaza si se avizeaza de Consiliul facultatii.

5.4.3. Programul avizat de catre Consiliul facultatii se prezintd spre aprobare/respingere
Senatului Universitatii.

5.4.4. Reproiectarea programului de studii se face in conformitate cu prevederile legale atunci
cand se modifica domeniul, numarul de ani de studiu si numarul de credite alocate.

5.5. Autorizarea si acreditarea programului de studii

5.5.1. In vederea autorizarii unui program de studii se intocmeste dosarul de autorizare
conform legislatiei in vigoare, standardelor nationale de asigurarea calitatii, standardelor europene
de asigurarea calitatii si procedurii PO(I)-10, respectiv PO(I)-11 pentru programe de masterat.

5.5.2. In vederea acreditarii unui program de studii se intocmeste dosarul de acreditare conform
standardelor nationale de asigurarea calitdtii, standardelor europene de asigurarea calitatii si
procedurii PO(I)-10 sau PO(1)-11. Dosarul de acreditare se intocmeste pentru obtinerea acreditarii
dupa finalizarea studiilor de citre un numar de promotii de studenti previzut de lege. In cazul in
care legea nu prevede o conditie specificatd, intocmirea dosarului se realizeaza cu un an inainte de
finalizarea studiilor de cétre 3 promotii de studenti.

5.5.3. Responsabilitatea pentru intocmirea dosarului de autorizare de functionare provizorie sau
acreditare revine decanului facultatii si directorului departamentului de studii.

5.5.4. Intocmirea dosarului autorizare de functionare provizorie sau de acreditare se realizeazi
de catre un colectiv numit de decan sub coordonarea responsabilului de program, cu sprijinul
Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii de la nivelul facultatii.

5.5.5. Dosarul (de autorizare de functionare provizorie sau de acreditare) intocmit este analizat
in departamentul de studii si se aduc amendamente. Dupa definitivarea dosarului de autorizare a
functionarii provizorii sau de acreditare, acesta se supune analizei si avizarii Consiliului facultatii.

5.5.6. Dosarul se inainteaza de catre facultate/departament spre avizare CEAC prin DMC in
vederea supunerii spre aprobare Senatului Universitatii.

55.7. Pe baza dosarului inregistrat, DMC intocmeste un referat privind indeplinirea
standardelor nationale si/sau europene de asigurarea calitatii, care insoteste dosarul spre avizare de
catre CEAC.



5.5.8. Dosarul aprobat de Senatul Universitatii este inaintat ARACIS sau altor institutii
nationale, europene sau internationale de acreditare a programelor de studii, cu adresa de inaintare
semnatd de Rectorul universitatii.

5.6. Implementarea programului de studii

5.6.1. Programul de studii initial se implementeaza dupa obtinerea autorizarii de functionare
provizorie si odatd cu inscrierea studentilor in anul 1.

5.6.2. Programul de studii acreditat se implementeaza dupa obtinerea acreditarii, prin Inscrierea
studentilor in anul I.

5.7. Evaluarea calitatii programului de studii

5.7.1. Un program de studii autorizat sd functioneze provizoriu sau acreditat se supune
evaludrii interne si externe a calitatii.

5.7.2. Evaluarea internd se realizeaza de reguld o datd la 4 ani, cu un an Tnaintea evaluarii
externe, de catre Comisia de evaluare si asigurare a calitatii si pe facultate/departament de studii.

5.7.3. Responsabilitatea initierii i coordonarii evaluarii revine decanului facultatii/ directorului
departamentului de studii.

5.7.4. Evaluarea interna se realizeaza de catre Comisia de evaluarea si asigurarea calitatii pe
facultate pe baza unui chestionar, conform procedurilor PO(I)-10- licenta si PO(I)-11 - masterat,
avand 1n vedere modul de realizare a standardelor nationale si/sau europene.

Comisia de evaluare si asigurare a calitaii pe facultate prezinta un raport, conform procedurii
PO(I)-10 sau PO(I)-11. Rezultatul evaluarii se analizeaza in Departamentul de studii, unde se aduc
amendamente.

5.7.5. Raportul finalizat se prezinta spre analiza si avizare Consiliului facultatii.

5.7.6. Raportul avizat se Tnainteaza de catre facultate DMC, care pregateste un referat privind
indeplinirea standardelor nationale si/sau europene de asigurarea calitatii si il prezintd CEAC.

5.7.8. CEAC recomanda Senatului si Rectorului Universitatii sa ia decizia:

a. declansarii evaluarii externe sau

b. aplicarii unor masuri de imbunatatire, pentru realizarea tuturor standardelor de asigurare, de
catre facultate, a calitatii programelor care functioneazd provizoriu sau de evaluare externa
periodicd a programelor acreditate si reluarea evaluarii interne.

5.7.9. In situatia ludrii deciziei de declansare a evaludrii externe, facultatea pregiteste dosarul
pentru evaluare externa, similar cu dosarul de acreditare si conform procedurii PO(I)-10 pentru
ciclul de licenta si PO(I)-11pentru ciclul de masterat.

5.7.10. Solicitarea de evaluare externa se face prin adresd semnatd de Rectorul Universitatii catre o
institutie de evaluare recunoscuta in spatiul national, european sau international, conform legii.

6. Responsabilititi privind procedura

a. Senatul Universitatii

- aproba procedura;

- aproba reviziile procedurii.

b. Rectorul Universitatii

- impune aplicarea procedurii.

c. Comisia pentru invatimant si prorectorul cu activitatea didactica
- monitorizeaza aplicarea procedurii.

d. Comisia pentru evaluare si asigurarea calitatii (CEAC)
- avizeazd implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e. Departamentul pentru managementul calitatii (DMC)



- verificd, difuzeaza, inregistreaza, arhiveaza procedura.
f. Decanii, directorii de departamente de studii, personalul didactic
- aplica procedura.

7. Avizari, modificari ale procedurii

Procedura se avizeaza de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii. Pe baza experientei
urmeaza sa se formuleze propuneri de imbunatatire a procedurii.

Modificarile se initiaza de catre orice structurd organizationala din cadrul Universitatii.
Propunerea se inainteazd CEAC prin DMC.

Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii.

Modificarile din celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

Orice editie sau revizie este avizata de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii BIOTERRA.

8. Aspecte speciale
Prezenta procedura este proprietate intelectuald a Universitatii BIOTERRA.

9. Anexa
Model de Fisa a Programului de studii



1. Program data

SYLLABUS

1.1

Higher education institution

1.2.

Faculty

1.3.

Department

1.4.

Domain of study

1.5.

Domain of bachelor

1.6.

Bachelor programme

1.7.

Education form

1.8

Given Title

Bachelor in Computer Science

1.9

Qualification / Specialization

Applied Computer Sciences

2. About Discipline

2.1.| Name of the discipline

2.2.| The code of the discipline

2.3.| Year of Study | I |2.4.| Semester 1| 25. -Iggleugfion 2.6.| Type of discipline Ob.
3. Estimated study time

3.1. | Number of hours per week 3.2. frogl}/;/:;ch 3.3. | seminar 3.4.| laboratory

3.5.| Total hours required for individual study

3.6. | Total hours pers semester (no. ECTS * 25 hours)

3.7.| ECTS

4. Specific skills accumulated

4. General Skills

5. Objectives




6. Content

Teaching
Topics UL methods Remarks
6.1. Course
1.
2.
3.
4,
6.2. Seminar/Laboratory
1.
2.
3.
4.
6.3. Bibliography
7. Evaluation
Activity 7.1 | Evaluation Criteria 7.2 | Evaluation Method 7.3 |Percentage in
the final grade
7.4. Course
7.5.
Seminar/Labo
ratory
Activities

Date of course
description proposal,

Date of approval,

Course Titular,

Seminar / Laboratory Titular,

Head of IT&C Department,




